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Aos(As) Senhores(as):
Gestores(as) das unidades académicas e administrativas

Assunto: Apresenta Orientagdes: Interessados e Disponibilizagées de Acesso Externo para acesso a
documentos..

1. Tendo em vista o que dispde a Lei n. 9.784/99, a Comissdo de Implantacdo do SEl orienta
para seja observado o correto uso do campo “Interessado” nos processos administrativos e documentos.

Segundo o Art. 9° da referida Lei, interessado no processo é a pessoa fisica ou juridica que o inicia como
titular de direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de representacao. Podem ainda ser
interessados aqueles que, mesmo nao iniciando o processo, tenham direitos ou interesses que possam
ser afetados pela decisdo a ser tomada.

2. O preenchimento do campo “Interessado” é fundamental para possibilitar a pesquisa e
consolidacdo de dados em momento futuro, e para identificar se ja existe um processo em andamento
sobre determinado assunto e/ou pessoa. Esclarecemos que os interessados listados no processo ndo tem
automaticamente acesso ao seu conteudo. Este acesso deve ser liberado pela(s) unidade(s)
responsavel(is) caso necessario. Além disso, o nome Interessado ¢é sincronizado com o site
www.protocolointegrado.gov.br, por onde o mesmo podera acompanhar os tramites do processo por e-
mail mediante a cadastro no referido site.

3. Finalmente, a Lei n. 9.784/99 dispde também em seu Art. 3° que o administrado tem
direito de “ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condi¢do de
interessado, ter vista dos autos, obter cdpias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes
proferidas;”. Assim, caso o requerente solicite acesso ao processo no qual é interessado, este ndo pode
ser negado pela(s) unidade(s) envolvida(s), devendo ser usada a ferramenta “Gerenciar Disponibilizaces
de Acesso Externo” ou o envio por meio eletronico dos documentos solicitados. Ndo é necessario que o
interessado tenha qualquer tipo de cadastro no sistema, bastando informar o nome e enderecgo de e-mail
para disponibilizar o acesso.

Atenciosamente,

Ricardo de Oliveira Maximo
Presidente da Comissao de implantagao do SEl
Portaria SEI REITO n? 180/2018
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eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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