TUTORIAL PARA SOLICITACAO DE BENS USADOS

Passo 01:

Acesse o site http://www.proplad.ufu.br/
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Passo: 03

Anote o numero do anuncio do bem que quer solicitar:
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Passo 04:
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OBSERVAGAO:

Inicie um processo no SEI do tipo: Material: Termos de Responsabilidade

(Inclusive RMB ou RMBM)
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Passo 05:

Inclua um documento do tipo: “Solicitagao”

Solicitagdo de Cancelamento da Reserva Hospedagem
Solicitagdo de Concesséo de Suprimento de Fundos
Solicitagdo de Concurso Publico - Prof. Efetivo
Solicitagdo de Concurso Publico ESEBA/ESTES
Solicitagdo de Confecgéo de Material Grafico
Solicitagdo de Contratacéo de Bolsista

Solicitagdo de Contratagéo de Pessoa Fisica
Solicitagdo de Contratacdo de Pessoa Juridica
Solicitagdo de Cria¢éo de Tipo de Documento
Solicitagdo de Desanexacéo de Processo

Solicitagdo de Desarquivamento Documento/Processo
Solicitagdo de Designacéo de Substituto Legal
Solicitagdo de Despesas por Suprimento de Fundos
Solicitagdo de Emisséo de Diploma

Solicitagdo de Fornecimento de Lanche

Solicitagéo de Inclusdo de Nova Unidade

Solicitagio de Locagéo de Som, Palco e lluminacdo
Solicitacdo e Autorizagéo de Hospedagem

[Solctagad

Passo 06:

No documento "Solicitacdo" deve conter o numero do anuncio do bem,
onde ele seralotado e o local de entrega;

- A "Solicitacdo" devera ser assinada pelo responsavel imediato —
Coordenador (a) / Diretor (a);
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SOLICITACAO

Ao(A) Senhor(a) Coordenador(a) da Divisdo de Recepgao, Armazenagem e Distribuicdo de Equipamentos (DICDE)

Solicito bem usado com nimero de antincio XXXX, para ser lotado na XXXXX.

Local de entrega: XXXXXXXXXX

16 de setembro de 2019

Nome do solicitante
Cargo/Func&o do solicitante



Passo 07:

- O processo entdo devera ser encaminhado para Divisdo de Patriménio
(DIPAT)

Regras:

- Os bens usados ficardo no site por 30 dias ou enquanto durar o estoque. As

solicitacdes serdo atendidas por ordem cronolégica de pedido.

- Para a classificacdo da ordem cronolégica a solicitacdo do bem so
comecara a valer no momento que o processo chegar a DIPAT de forma
totalmente correta, ou seja, com o documento "Solicitagdo" constando
0 numero do anuncio do bem, com a informacao onde ele sera lotado e o
local de entrega. Além disso, € obrigatério que asolicitagcdo esteja

assinada pelo (a) responsavel imediato — Coordenador (a) / Diretor (a).

- Para cada anuncio devera ter um documento "Solicitacao" diferente, mas que

pode estar no mesmo processo.

- Caso nao existam manifestacées de interesse pelo periodo citado acima por
nenhuma Unidade da UFU, eles seréo disponibilizados no REUSE para 6rgaos
da Administracdo Publica de qualquer dos poderes da Unido, autarquias federais
e fundacdes federais, estados, Distrito Federal e Municipios, Organizacfes da
Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, e de associa¢des ou cooperativas

gue atendam aos requisitos do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006
Contato para davidas:
Tarcisio: 3225-8185

Leandro: 3225-8188



