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EDITAL PROGRAD N2 5/2020

07 de dezembro de 2020
Processo n? 23117.073272/2020-79
A Pré-reitoria de Graduagio (PROGRAD) da Universidade Federal de Uberlandia, com fundamento nos artigos 244 a 251 da

Resolucio n° 15/2011, do Conselho de Graduacio, abre inscri¢cdes para o Processo Seletivo Simplificado para contratacio de
estagiarios (as).

1. AREAS, NUMERO DE VAGAS, SETOR DE ATUACAO E DESCRICAO DAS ATVIDADES BASICAS A SEREM
DESENVOLVIDAS:

1.1 Areas, nimero de vagas e setor de atuacio:

SETOR - LOCAL

o o . L
AREAS PARA ESTUDANTES DOS CURSOS N2 DE VAGAS DISPONIVEIS DO ESTAGIO

08 Vagas (ampla concorréncia) (manha ou tarde)*

PROGRAD/DIRETORIAS
1 Todos os Cursos de Graduagdo da UFU | 01 vaga (PPl — preto, pardo e indigena) (manha ou tarde)*
Campus Santa Monica

01 vaga (PDC - pessoa com deficiéncia) (manha ou tarde)*

PROGRAD/ DIRETORIAS
2 Todos os Cursos de Graduagdo da UFU | 02 vagas (ampla concorréncia) (manha ou tarde)*

Campus Pontal

02 vagas (ampla concorréncia) (manha ou tarde)* PROGRAD/ DIRETORIAS
3 Todos os Cursos de Graduagdo da UFU

Campus Patos de Minas

* Distribuiciio da carga horaria de 20 horas semanais do estagio a ser definida pelo setor, entre o periodo da manhai e o periodo da
tarde, conforme disponibilidade de horarios dos estudantes.

1.2 Descricio das Atividades Basicas:

Atendimento ao publico interno e externo a UFU; Apoio ao desenvolvimento das atividades administrativas e académicas; Auxiliar no
controle e organizagdo de dados e documentagdes; Conferéncia, registro em planilhas eletronicas e arquivamento de documentos;
Organizagdo, participacgdo e registro de reunides e eventos relacionados aos projetos/programas; Elaboragdo, redacio e revisdo de textos
diversos; verificacdo de documentos relacionados aos projetos/programas; Arquivamento de documentos; Recebimento e entrega de
documentos no Protocolo e demais setores da UFU; Digitalizagdo de documentos académicos; criagdo de paginas para Internet; criagdo e
implementacdo de conteldo para publicagdo; Gerenciamento do acesso de paginas a bancos de dados e sistemas de inscri¢do;
gerenciamento da produgdo, manutencdo e atualizagdo de conteudos dos sites, utilizando ferramentas de controle; desenvolvimento de
folder e diversos materiais digitais; Reestruturacdo de layout de paginas; Criagdo de textos, planilhas, folders, cartazes, relatérios;
Confecgdo de declaragdes e certificados; Outras atividades inerentes ao setor.

2. PERFIL DO(A) CANDIDATO(A):

2.1 Estudantes da Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados em Curso de Graduagdo, com conhecimentos de
informatica (Windows, BrOffice). No ato da contratagdo, o estudante aprovado neste processo seletivo deverd ter cursado o 12 e 29
periodos, ou 12 ano do curso, ou os dois periodos letivos especiais de 2020.
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3. INSCRICOES:

3.1 Somente serdo aceitas inscricdes de estudantes de graduagdo oriundos da Instituicdo de Ensino Superior denominada Universidade
Federal de Uberlandia.

3.2 As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 25/01/2021 a 29/01/2021.

3.3 As inscrigdes serdo realizadas por meio de Formuldrio Google, no seguinte LINK:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe3fpbuNdVZ10R5vBuUdRI8LIBRS6U7mHGOLI2gDrbV4CdiROg/viewform?usp=sf_link

3.4 Ao preencher o Formuldrio, o estudante devera fazé-lo corretamente, com a devida atengdo para evitar erros. Apds preencher
corretamente o Formuldrio e envia-lo, o estudante devera verificar, no seu e-mail informado, a confirmag&o da inscrigdo.

4. SELECAO:

4.1 A selegdo se dara pela maior nota obtida pelo estudante em Componente Curricular cursado durante todo o seu curso.
4.2 Em caso de empate, a ordem de classificac@o sera estabelecida atentando-se para os seguintes critérios, sucessivamente:

4.2.1 Estudante com maior tempo de vinculo com a Universidade Federal de Uberlandia;

4.2.2 Estudante de maior idade.

5. DIVULGAGAO DO RESULTADO:

5.1 O resultado sera divulgado no dia 10/02/2021 no seguinte endereco eletrénico  http://www.prograd.ufu.br/difdi

6. DISPOSICOES GERAIS:

6.1 A contratagdo se dara sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a
Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor de Estagio) e o(a) estudante;

6.2 O periodo inicial do contrato de estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser renovado pelo mesmo periodo, ndo ultrapassando 02
(dois) anos na mesma concedente, exceto quando tratar-se de estagidrio com deficiéncia, e observando-se a data de colagdo de grau;

6.3 Os(as) candidatos(as) ndo classificados dentro do numero de vagas disponiveis, conforme item 1 deste Edital, poderdo ser
chamados(as) a medida em que forem surgindo vagas, respeitada a ordem de classificagdo do processo seletivo;

6.4 O estégio terd inicio a partir do 12 dia Util do més subsequente & efetivagio da contratacio;

6.5 Para a contratacdo, o(a) estudante devera possuir CONTA SALARIO (conforme Resolugdo 3.402/2016 do Banco Central), em sua
titularidade, em uma das seguintes agéncias bancarias: Banco do Brasil, Santander, Banrisul, Caixa Econémica Federal, Bradesco, Itau,
Bansicred, CRED UFU;

6.6 O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
6.6.1 a pedido;

6.6.2 decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragdo do estdgio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho
no drgao, na entidade ou na instituicdo de ensino;

6.6.3 a qualquer tempo, no interesse da Administragdo, inclusive por contingenciamento orgamentario;
6.6.4 em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no Termo de Compromisso de Estdgio - TCE;

6.6.5 pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15
(quinze) dias durante todo o periodo de estéagio;

6.6.6 pelainterrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o estagiario; e
6.6.7 por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo.

6.7 Ao final do estagio, o(a) estudante recebera um CERTIFICADO da Pro-reitoria de Graduagdo (Diretoria de Ensino), exceto na hipdtese
em que o(a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado (antes de 6 meses), em que o
estudante tera direito somente a uma declaragao;

6.8 A bolsa de complementacdo educacional do estagio ndo-obrigatério paga, mensalmente, é de RS 787,98 (setecentos e oitenta e sete
reais, noventa e oitos centavos) para estudantes da educagdo superior. Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a
frequéncia mensal do estagiario;

6.9 O(A) estudante em estagio ndo-obrigatdrio recebera auxilio-transporte no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia de estagio;

6.10 O estagidrio que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa, deverd comunicar imediatamente ao Setor de Estagio,
gue o encaminhara para o setor responsdvel por orienta-lo(a) com relagdo a restituicdo do valor ao erario publico;
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6.11 A jornada de atividades de estagio serd de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias ininterruptas, no horario de
expediente do érgdo;

6.12 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta)
dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

6.13 Nao é permitido ao estagidrio realizar estagio remunerado e participar de projeto interno na modalidade de bolsa;
6.14 O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, ndo podendo ser prorrogado;

6.15 Casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduagdo.

Prof. Armindo Quillici Neto

Pré-Reitor de Graduagdo

Prof. Guilherme Saramago

Diretor de ensino

Cinval Filho dos Reis
Coordenador da Divisao de Formagao Discente
——
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Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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