Informagao aos usuarios sobre a mudanca de formuldrios do Sistema de O.S. do CTI para a base do SEI

1. A partir do dia 11/07/2018 (quarta-feira), os documentos “Formuldrio para criacdo de E-mail
administrativo” e "Formuldrio para cancelamento de E-mail administrativo" estardao unicamente
disponiveis no SEI.

2. Para o preenchimento desses formularios no SEl, o diretor devera: Iniciar Processo; Escolha o Tipo de
Processo: “Documentacdo e informacdo: Assisténcia Técnica informatica”; Incluir Documentos:
“Formulario para criagdo de E-mail administrativo” ou "Formulario para cancelamento de E-mail
administrativo"; Confirmar Dados; Editar Conteldo; Preencher com os dados institucionais do Diretor;
da unidade institucional; do E-mail administrativo a ser criado; informar a duracdo; Nome do Signatario;
insercdo da assinatura eletronica; Salvar; imprimir em .PDF (Imprimir Web); salvar em local préprio;
Concluir Processo.

3. Esses documentos pertencem respectivamente aos seguintes problemas do Sistema de O.S. do CTI:

a) E-mail: Criar E-mail Administrativo; e b) E-mail: Excluir E-mail Administrativo.

4. Tal disponibilidade de formularios na base do SEI ndo exclui a abertura de ocorréncias no Sistema de O.S.
do CTI.

5. E preciso que seja anexado na 0.S. o “Formuldrio para criagdo de E-mail administrativo” ou "Formulario
para cancelamento de E-mail administrativo" assinado eletronicamente pelo Diretor.

Motivos:

a) Economizar papel A4 nas impressoes feitas pelos servidores da UFU;

b) Facilitar a autenticidade e assinatura eletrénica de documentos institucionais da UFU.
c) Garantir agilidade e praticidade as fungdes diarias dos servidores da UFU.

d) Reduzir custos operacionais e poupar o tempo dos servidores.

Observacdo final: Assinatura Eletronica possui a mesma validade juridica em relagdo a um documento
assinado em papel. (Medida Proviséria 2.200-2 de 24 de agosto de 2001)



